
圖書館影印機_複印證件_操作步驟 

閱覽室 2 樓（期刊室投幣影印機，操作方法一樣） 

 請記得要先打開電源（平常是休眠節電狀態），面板上右上角ＯＯ，亮綠燈

處按一下。 

 記得投錢，若是一直聽到硬幣掉下來聲音，大概 87%是沒有打開電源。 

 按照牆壁上的操作方法處理即可。 

 機型緣故，只支援單面影印，自動送紙台滾輪處久疏維護，絕對不要和自己

的珍貴原稿過意不去。 

 可人工自行處理雙面影印，就是影印一面，手動翻面，拉開紙匣，置放複印

紙，擺放位置仔細確認，再影印一次。聽起來好像很複雜，但也很有趣。不

建議嘗試啦～ 

   
 

 

 



閱覽室 2 樓_走廊外 

 按照指示操作，選擇第２頁 

 

 按照指示操作，選擇ＩＤ卡影印 

 

 

 

 

 



 按照指示操作，選擇Ｎ合１：ＩＤ卡影印 

 

 按照指示操作，選擇ＩＤ卡影印 

 

 ２合一，４合一，列印比例會縮小，請注意。 

 列印成果為，正反面會在同一頁面出現。 


